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Bem vindo ao Empresario®Danfe

Gerador de documento auxiliar da NFe
Este software tem como objetivo, permitir a geracdo do DANFE em
PDF, assim como o envio do mesmo, juntamente com o XML da NFE

para o e-mail do destinatario.

O Software também se encarregara de efetuar o Backup dos XML'’s e
DANFE's ja enviados.
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Pré-requisitos

Hardware

- Sistema operacional Windows XP ou superior.
- Processador Pentium Il ou AMD K6 450 Megahertz ou superior.
- Memoria RAM de 256 Megabytes ou superior.

- Espaco em HD de pelo menos 63 megabytes para instalagao

Software

- Empresario® 3, devidamente registrado, atualizado e com
informacdes em seu banco de dados.

- Empreséario® NFe — Modulo Facilitador da Nota Fiscal
devidamente registrado e atualizado.

- Conta de E-mall

- Internet Explorer como navegador padrao.



Empresario DANFE

gerador de documento auxiliar da NF-e

INSTALACAO

Preparatério para instalacao

Obs.: Antes de comecar a instalacdo € necessario estar logado no
Windows como Administrador.

Caso vocé nao tenha o pacote Windows Installer, o Framework e
Crystal Reports Basic 2008 instalado em sua maquina sera exibida as
telas abaixo, para o donwload e instalagao.

Neste momento € necessario que o Anti-virus, o FireWall do Windows,
ou qualquer outro software de protecdo estejam desabilitados.
Também € importante ressaltar, que para Download dessas
ferramentas, € necessario ter o Internet Explorer instalado na maquina

e 0 mesmo deve ser 0 navegador de internet padréo.

Download do Windows Installer 3.1

& Instalacio do EmpresarioDanfe x|

Fara oz zequintes componentes:

wWindows Inztaller 3.1

Leia o contrato de licenca a seguir. Preszione a tecla Page Down para
wer a continuacdo do contrato,

SUPFLEMEMNTAL EMD USER LICEMSE AGREEMENT FOR -
MICROSOFT SOFTWARE ["Supplernental ELILA")

IMPORTAMT: READ CAREFULLY - The Microsaft operating system
components accompanying this Supplemental ELILA, including any
"orling" or electronic documentation ['05 Components''] are subject

to the terms and conditions of the agreement under which pou have
licenzed the applicable Microzoft operating svestem product described
below [each an "End User License Agreement’’ or "EIILA"] and the
terms and conditions of thiz Supplemental ELLAS, BY IMSTALLIMNG, ;I

E | Ewibir o ELULA para impress8o

Deszeja aceitar oz termoz do Contrato de Licenga pendente?

Se vocé ezcolher Mao Aceito, a instalacio zerd encerada. Para instalar,
vocé deve aceitar este contrato,

_. ............... &CE“D ................ | | ﬂﬁﬂ P I
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Download do Framework 3.0

& Instalacioe do EmpresarioDanfe |

Fara oz zeguintes componentes:

_NET Framework 3.0 [x86]

Leia o contrato de licenga a seguir. Prezsione a tecla Fage Down para
ver a cohtinuacio do contrato.

MICROSOFT SOFTWARE ﬂ
SUPPLEMENTAL LICENSE TERMS

MICROSOFT .NET FRAMEWORK
3.0

@ | Exibir o ELLA para imprezsdo

Deseja aceitar oz termoz do Contrato de Licenga pendente?

Se vocé ezcolher Mo Aceito, a instalagdo zerd encerrada. Para inztalar,
vocé deve aceitar este contrato.

Aoeito Mao Aceito
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0 Grande Administrador da Sua Empresa

Download do Crystal Reports Basic 2008

') Instalagdo do Empre: X

Fara os seguintes componentes:

Crystal Reports Basic for Visual Studic 2008 (x86. xb64)

Leia o contrato de licenga a seguir. Pressione a tecla Page Down para ver a
continuagdo do cantratao.

CRYSTAL REPORTS BASIC FOR MICROSOFT VISUAL STUDIO 2008 -
LICEMSE AGREEMENT (7

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THIS IS A LEGAL AGREEMENT BETWEEN
YOU AND BUSINESS OBJECTS SOFTWARE LIMITED ("BUSINESS

OBJECTS") FOR THE BUSINESS OBJECTS SOFTWARE PRODUCT

IDENTIFIED ABOVE, WHICH MAY INCLUDE COMPUTER SOFTWARE,
ASSOCIATED MEDIA, PRINTED MATERIALS AND ONLINE OR ELECTRONIC
DOCUMENTATION ("SOFTWARE"). BEFORE CONTINUING WITH THE
INSTALLATION OF THE SOFTWARE, YOU MUST READ, ACKNOWLEDGE

AMD ACCEPT THE TERMS AND CONDITIONS OF THE SOFTWARE LICENSE

E‘I Exibir o ELLA para impressdo

Deseja aceitar os termos do Contrato de Licenca pendente?

Se vocé escolher Ndo Acetto, a instalagdo serd encemada. Para instalar, vocé deve
aceitar este contrato.

[ Aceito | [ NEo Aceio

Download dos pacotes necessarios

Elnstalagéo do EmpresarioDanfe : 5‘

'-—-' £ Baixando arquivos necessarios...
g

Baixando o arquivo 1 de 4...

Cancelar I
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¥6 Instalacdo do EmpresarioDanfe B x|

-

lD Instalando o Windows Installer 3.1...
.0

Cancelar |

Reinicie o Windows e inicie a instalagdo novamente.

ﬁ Instalacdao do EmpresarioDanfe 5]

:-f'D'_ E necessario reinicializar para continuar.
_Q(

Escolha 'Sim' para reinicializar agora e 'N3o' para reinicializar manualmente mais tarde.

sin o

0 componente Windows Installer 3.1 requer uma reinicializagdo para que a -~
instalag3o possa continuar.

Os seqguintes componentes foram instalados com éxito:
- .NET Framework 2.0 [x86]

Os seguintes componentes foram instalados com éxito, porém & necessario
reinicializar:

-Windows Installer 3.1

Os sequintes componentes serdo instalados apds a reinicializag3o:
- .NET Framework 3.0 [286)




Empresario®

0 Grande Administrador da Sua Empresa

Empresario DANFE

gerador de documento auxiliar da NF-e

Inicio da Instalacao

ﬁ! EmpresarioDanfe

Bem-vindo ao Assistente para Instalagdo do
Produto EmpresarioDanfe

0 Ingtaller wai guiddo durante az etapas necessaniaz para inztalar o produto Empresariol anfe no
computadaor.

AYISO: eszte programa de computador & protegido por leiz de dirsitoz autoraiz e tratados
internacionaiz. & duplicacio ou distribuigdo ndo-autonizada deste programa, ou qualquer parte dele,
podera regultar em severas punigies civis e criminais, e oz infratores serdo punidos dentro do
maxima rigar permitida por lei.

) empresaiconte [N ol

Contrato de Licenga

Leia o contrato de licenga agora. Se voce aceitar os termos abaixo, clique em "Concordo” e em
"Avangar'. Caso contrario, clique em "Cancelar".

CONTRATO DE LICENCA DE USO DE PROGRAMA DE
COMPUTADOR

Pelo presente instrumento, Intelecta Distribuidora de Tecnologia Ltda.,
como sede em S&o Paulo, Capital, a Rua Ledncio de carvalho, n®. 200 -
Térreo, Paraiso, CEP 04003-010 - inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n® 07.361.429/0001-
53, na doravante denominado LICENCIANTE, e V. Sa., na qualidade -

(") N3o Concordo @ Concordo

[ Cancelar ][ < Voltar ][ Avancar > ]
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Selecionar Pasta de Instalagdo

0 Installer vai instalar o produto EmpresarioD anfe na pasta a sequir.

Para instalar nessa pasta, clique em "Avangar''. Para instalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
cligue em "Procurar",

Pasta:

C:\Program Files\Intelecta Tecnologia‘EmpresarioD anfel Procurar...

Espago Mecessério em
Disco...

Instalar o produto Empresario Danfe para vocé mesmo ou para todos os que usam o computador:

@ Todos

() Somente eu

Cancelar ][ < Voltar ] [ Avangar > ]

Bowewwowe I e

Confirmar Instalagdo

0 produto Empresanol anfe eztd pronto para ger instalado no computador.

Clique em "Adwvangar'' para iniciar a instalagio,

Cancelar l[ < Waltar ][ Buancar » I
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Instalando o produto EmpresarioDanfe &,

0 produto Empresaniol anfe esta sendo instalado.

Aguarde. ..

I Cancelar || < Waltar ]l Avancar »

Instalagdo Concluida

0 produto EmpresarioD anfe foi instalado com &xito.

Clique em "Fechar' para sair.

Use o Windows Update para verificar se ha alguma atualizagdo do NET Framework.

[ Cancelar ] [ < Voltar ][ Fechar ]

Sera criado na area de trabalho o arquivo ‘EmpresarioDanfe’. Vocé
devera executé-lo para iniciar o programa a primeira vez.
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Obs.: Depois de instalado o Empresario®Danfe sempre sera

inicializado junto com o Windows.

Cadastrando Login e Senha

Logo apods a instalacéo, ao efetuar o primeiro acesso, sera solicitado o

cadastramento de Login e Senha no Sistema, como mostra a imagem

abaixo.

Cadastrar Login

Login:

Confimagdo:

B Login automético

Campo Login
- Informar o Login para acesso ao sistema.

Campo senha
- Informar a senha para acesso ao sistema

Campo Confirmacao
- Confirme a senha digitada no campo anterior

Campo Login automatico
- Ao habilitar este campo, ele acessara o sistema

automaticamente sem solicitar Login e senha

Preenchida essa informacdes cliqgue no botdo OK ( ). Feito isso o

sistema apresentara uma mensagem informativa dizendo que o

cadastro foi efetuado com sucesso e logo em seguida sera aberta a

tela de Login. Nesta tela informe o Login e senha, criados nos passos

acima.
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Tela de Login

DANFE

gerador de documento auxiliar da NF-e

Informar o | onin  <€—— Login
informar senhs <+ srvs

N,
Cancelar <4—— g\ J — K
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Configuracdes necessarias

Para que o sistema funcione corretamente, é necessario realizar as

configuragoes.

Através do Menu Configuracdes, teremos acesso a trés telas:
e Conta de E-mall
e Mensagem para E-mail

e Backup e Impresséo

B R

Configuragdes | Envio Manual

ZDanfe

Meu Menu

Ajuda

Contas de Email
Mensagem para E-mail
Backup e Impressao
Sair
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Configurando a Conta de E-mail

Comecaremos com a tela de “Conta de E-mail”. Nesta tela sera
configurada a conta de E-mail que sera utilizada para o envio
automatico dos XML'’s e DANFE’s.

Obs.:Para facilitar o cadastro das informacfes consulte o seu

provedor de E-mail.

g ™~

» Conta de E-mail [E”——@“”E1
@} Configuracao da Conta de E-mail
("] Pessoa Fisica < >
CNPJ: *
Razado Social: -

Nome do Remetente:

Email: %
Senha: i
[] Mostrar caracteres
Servidor de Saida (SMTP): e
Porta: %
[] Meu servidor requer autenticagdo
[ ] Este servidor reguer uma conexdo de seguranga (SSL)
[] Enviar Emails Automaticamente
[] Anexar Danfe em PDF no Email
[ Solicitar confirmag&o de leitura no email
Local do XML: o
Local do Logotipo: "

w ol 4
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Campo Pessoa Fisica
- Neste campo deve ser informado se a Empresa emitente esta
registrada em nome de Pessoa Fisica ou Juridica.

Campo CNPJ/CPF
- Neste campo deve ser informado o CNPJ/CPF da Empresa
Emitente.

Campo Razéo Social/Nome
- Neste campo deve ser informado o Nome da pessoa fisica ou
Razao Social da empresa.

Campo Nome do Remetente
- Neste campo informe o nome do Responsavel pelo envio dos E-
mails.

Campo E-mail
- Neste campo informar o E-mail correspondente a pessoa
informada no campo Nome do Remente. Este € o E-mail que
sera utilizado para o envio dos XML’s e DANFE’s.

Campo Senha
- Informar a senha correspondente ao E-mail cadastrado no
campo anterior.

Campo Mostrar Caracteres
- Ao habilitar este campo sera possivel visualizar os caracteres da
senha, evitando assim que se cadastre algo errado.

Campo Servidor SMTP
- Informar o servidor de saida de E-mails(SMTP)

Campo Porta
- Informar a porta utilizada para saida de E-mails.

Campo Meu servidor requer autenticacao
- Habilite esta op¢ao caso o seu servidor de E-mails necessite de
autenticagao.
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Campo Este servidor requer uma conexao segura(SSL)
- Habilite esta op¢ao caso o seu servidor de E-mails necessite de
uma conexao segura.

Campo Enviar E-mails automaticamente.
- Habilite esta opcéo caso queira que os XML’s e DANFE’s sejam
enviados de forma automatica.

Campo Anexar Danfe em PDF no E-mail
- Ao habilitar esta opcéo, aléem do XML, o DANFE em formato
PDF também sera anexo ao E-mail.

Campo Solicitar confirmacao de leitura do E-mail
- Ao habilitar este campo, sera enviado ao destinatario do E-mail a
confirmacao de leitura.

Local do XML

- E extremamente importante que este campo esteja preenchido,
pois ele serve para indicar o local onde os XML’s estdo
armazenados. Enquanto o Empresario®Danfe estiver logado,
este local estara monitorado, sempre verificando se ha um novo
XML. E aconselhado que se use uma pasta local(da propria
maquina) e ndo um local de rede(em outras maquinas), pois se
houver uma queda na rede, 0 monitoramento sera interrompido.
Para informar o caminho cligue na lupa ao lado do campo.

Local do Logotipo
- Selecione o local onde estard armazenado o logotipo da
empresa para que apareca na DANFE. (O campo é obrigatorio).

Esta tela também possui teclas de Atalho para as principais
Funcdes(Gravar — F8, Excluir — F7, Novo — F5, Sair — F6)

Obs.: Nesta tela s6 serda permitido cadastrar NO MAXIMO 3
Empresas.
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Nao sera permitido, cadastrar CNPJ’s/CPF’s incorretos ou
duplicados. Também nao sera permitido indicar o mesmo “Local
do XML” para Empresas diferentes, cada Empresa deve ter o eu
proprio local.

ApoOs preencher todas as informacdes, clique no botéo gravar H

para que sejam salvas.
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Mensagem de e-mail

7

-5 Configuragdes de Mensagem para E-mail E (=) 1
Mensagem para E-mail

Titulo: NF-en2#NFE# - #RZS_REMETENTE#

NEE NS EEEE B

Prezado Cliente,

Como previsto no Ajuste SINEF 08/10, Clausula primeira, §
70, segue anexo o arquivo XML da NFE n°® #NFE#, seu
respectivo protocolo de autorizagdo e DANFE para
impress3o.

m

Me coloco a disposigdo para eventuais duvidas.

Atenciosamente,
#NOME_REMETENTE#
#RZS _REMETENTE#

NP1+ #CND1 FMITENTEZ#

-~

Mensagem de E-mail NF-e cancelada >> ]

Eil 48

Campo Titulo

- Neste campo iremos configurar o Titulo da Mensagem que sera
enviado ao cliente. A principio, ele virA com 0 seguinte texto
padrao.

“‘NF-e n° #NFE# - #RZS_REMETENTE#”

Note que no texto existe o0s parametros (#NFE#) e
(#RZS_REMETENTE#). Quando o e-mail for enviado, os parametros
serdo substituidos pelo numero da NF-e e o Nome do Remetente.
Portanto, citando um exemplo, caso a NF-e n° 2 for enviada para o
remetente TESTE , o Titulo do E-mail passara a ser

“"NF-e n® 000000002 - TESTE”
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Lembrando que este é um texto padréo, porém, podera ser alterado a
gualquer momento. E passando o0s parametros (#NFE#) e
(#RZS_REMETENTE#) em qualquer parte do texto, na hora do envio
sera substituido pelo n° real da NF-e e nome do Remetente
cadastrado na conta de E-mail.

Campo Mensagem
- Neste campo iremos configurar o Corpo do E-mail que sera
enviado. A principio ele vira com o seguinte texto padréo:

Prezado Cliente,

Como previsto no Ajuste SINEF 08/10, Clausula primeira, 8§ 7°, segue
anexo o arquivo XML da NFE n° #NFE#, seu respectivo protocolo de
autorizacao e DANFE para impressao.

Me coloco a disposicao para eventuais duvidas.

Atenciosamente,
#NOME_REMETENTE#
#RZS REMETENTE#
CNPJ: #CNPJ _EMITENTE#

Note que no corpo ha quatro parametros (#NFE #,
#NOME_REMETENTE##RZS_REMETENTE#, #CNPJ_EMITENTE#),
como dito no campo anterior, o parametro #NFE#, no envio sera
substituido pelo n°® da NF-e, o parametro #NOME_REMETENTE#,
sera substituido pelo campo Nome do Remetente, o parametro
#RZS REMETENTE#, sera substituido pela Razdo Social da Empresa
Emitente e o parametro #CNPJ_EMITENTE# pelo CNPJ

Lembrando que este é um texto padrédo, porém, podera ser alterado a
qualquer momento. E passando qualquer um dos pardametros
citados acima, eles serdo substituidos por seus valores reais.
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O texto também podera ser formatado da maneira desejada.
Pode-se alterar cor, estilo(negrito, italico e sublinhado) e
tamanho da fonte, alinhamento do texto (esquerda, centralizado e
direita) ou mesmo incluir numeradores.

Clicando no botdo “Mensagem de E-mail para NF-e cancelada”,
teremos uma tela parecida com a anterior. Os mesmos procedimentos
citados acima, devem ser adotados aqui. Porém, apesar das telas
serem praticamente iguais, a configuracdo quer for efetuada aqui, s6
prevalecera para o envio de NF-e cancelada, para as demais, sera
utilizada a outra configuracao.

7

- Configuragdes de Mensagem para E-mail E (=] ‘.
Mensagem de E-mail para NF-e cancelada

Titulo: NF-e n2 #NFE# Cancelada - HRZS_REMETENTE#

I}
i)
|||l|‘

N [c] (8] | [T @

‘ = ‘ | o

Prezado Cliente, (]

Como previsto no Ajuste SINEF 08/10, Cladsula primeira, §
70, segue anexo o arquivo XML da NFE n°® #NFE#

m

Me coloco a disposigao para eventuais duvidas.

Atenciosamente,
#NOME_REMETENTE#
#RZS _REMETENTE#

CNPJ1: #CNPJ_EMITENTE#

<< Mensagem de E-mail para NF-e ]
ﬂ ﬂ

Esta tela também possui teclas de Atalho para as principais

Funcdes(Gravar — F8, Sair — F6)
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ApOs preencher todas as informacgoes, clique no botdo gravar

frd para que sejam salvas.

4

Configuracao de Backup e Impressao da Danfe

Através do Menu Configuracdes/Backup e Impressao, teremos acesso
a tela abaixo, nela sera possivel configurar o Backup e a Impresséo do
Danfe, logo apos o envio do E-mail.

o  Configuracdes de Backup & Impressio o B |3

Backup

[¥] Ativar Backup Didrio

Informe os hordrios em que o Backup deve ser efetuado:

¥]11:02 « [¥]15:30 « #1730 +~

Local do Backup: C:\MEU BACKUP XML =N

Impressao
Impressora: CutePDF Writer =

[] Informar nome do Recebedor no DANFE
r—i e E'ﬂ r.
Campo Ativar Backup Diério

- Ao habilitar este campo, sera permitido configurar até 3 horarios
para que o Backup seja efetuado.

Nimero de Cépias: |1 =

Campo Local do Backup
- No campo local do Backup, informe o local onde sera

armazenado o Backup.
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Campo Impressora
- Selecione em qual impressora o DANFE sera impresso.

Campo Numero de Copias

- Neste campo informe o numero de copias do DANFE que seréo
Impressos, apos a geracao do PDF. Caso neste campo seja informado
0 “0”, a impressao nao sera realizada.

Campo Informar nome do Recebedor no Danfe
- Habilitando este campo o nhome do Destinatario também sera
impresso no campo Data e Assinatura do Recebedor.

Esta tela também possui teclas de Atalho para as principais Funcdes
(Gravar — F8, Excluir — F7, Sair — F6)

Obs.: Caso tenha mais que uma Empresa cadastrada, o Backup sera
feito de todas as simultaneamente.

No local indicado para armazenar o Backup, terd uma pasta para cada
Empresa, indicada pelo CNPJ. Dentro de cada pasta, tera um arquivo
.zip, com os XML’s da empresa correspondente.

ApOs efetuar a configuracao, cliqgue no botéao gravar H para que as

informagdes sejam salvas.
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Envio de XML e Danfe Manual

Além da parte de Configuracdo, temos outros recursos, como por
exemplo o Envio de E-mail manual. Caso na configuracao do E-mail a
opcdo de enviar e-mails automaticamente n&o esteja habilitada,
podemos fazer o envio manualmente. Através do Menu Envio
Manual/Envio do XML e PDF da Nfe, teremos acesso a seguinte tela.

- = Empresdrio®Danfe - Envio de Xml EI =] @
Envio de XML e DANFE
Todas [
3510100736142500015355002000003522 1000001 426-procMfe xml -

3510100736142530001 5355002000003583 100000143 1-procMie 2m
351010073614250001 5355002000003585 1000001 452 procMfe 2al

YT

Aqui serao listados os e-mails indicados no campo Local do XML da
tela de configuracdo de Conta de E-mail, caso possua mais de uma
configuracdo de Conta de E-mail cadastrada, aparecera a informacéo
para selecionar em qual caminho deseja buscar os XML'’s.
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Caso queira visualizar o DANFE, antes que o mesmo seja

enviado, cliqgue no botdo de visualizagdo "%, ap0s clicar sera
aberta uma tela, onde sera possivel imprimir, ou exportar para 0s
seguintes formatos PDF , Word , Excel , Crystal ou Rtf.

Para enviar o E-mail, basta selecionar o XML desejado e clicar no

botdo enviar ~#. Feito isso serd o0 XML e a DANFE serdo enviados
para o cliente. Lembrando que a tela de configuracdo de e-mail ja
deve estar devidamente cadastrada.

Se desejar visualizar outro local cligue no bot&o selecionar k

Erro de Envio

Para melhor controle de e-mails que foram ou nao enviados, o
Empreséario®Danfe cria duas pastas no local escolhido para ser
monitorado. Uma estara com a descricdo “Processados” a outra estara
com a descricdo “Com Erro”. Ao disparar o e-mail, se tudo ocorreu
bem, o XML e o DANFE, referidos a ele, serdo movidos para a pasta
“Processados”, caso, por algum motivo, seja falta de internet,
configuracéo incorreta ou

e-mail incorreto, eles serdo movidos para a pasta “Com Erros”.

Neste caso, podemos tentar efetuar o envio novamente através do
menu Envio Manual/Nao enviados. Caso possua mais de uma
configuragdo de Conta de E-mail cadastrada, aparecera a informacgéo
para selecionar em qual caminho deseja buscar os XML's.

Nesta tela serdo listados os XML’s que ndo puderam ser enviados.
Caso haja necessidade de alteracédo, dé um duplo clique na coluna E-
mail do destinatéario e insira o E-mail corretamente.

Feito isso, tente o envio novamente, marcando a opg¢ao enviar e

clicando no botdo de envio —#.
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Nao Enviados
Alguns ¥MLs ndo puderam ser enviados. Verfigue se o E-mail do destinaténio esta correto, e faga a alteragdo se necessano
Para editar, d& um duplo cligue no campo e-mail do destinatario.

M2 da NFE MNome do Destinatario E-mail do Destinatario Status Enviar

R "o 48

Se desejar visualizar outro local clique no botao selecionari
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NFE’s Canceladas

Nesta tela, podemos efetuar o envio do XML das NFe’s canceladas,
caso possua mais de uma configuragdo de Conta de E-mail
cadastrada, aparecera a informacéo para selecionar em qual caminho
deseja buscar os XML'’s .

Feito isso, informe o e-mail do dstinatario, dando um duplo cliqgue no
campo “E-mail do Destinatario” e efetue o envio, marcando a opcao

. . - . [
enviar e clicando no botdo de envio 4.

' NFEs Canceladas

| Dé& um duplo cligue no campo de e-mail para indicar o e-mail do destinatario da nota cancelada.

Neda NFE Nome do Destinatario E-mail do Destinatario Enviar

| =

Se desejar visualizar outro local clique no botao selecionar k
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Limpando histdricos de Backup

Conforme a configuracao realizada, os backups serao salvos no local
informado. Porém conforme forem gerados, ndo serdo sobrepostos, o
que ocasionard em um grande volume na pasta. Para sanar este
problema, pode-se efetuar uma limpeza, eliminando Backups mais
antigos. Através do menu Envio Manual/Apagar historico de Backup.

A Configuracdo selecionada serd aplicada para todas as Contas
cadastradas na tela de Configuracdo de Contas de E-mail.

Podemos selecionar, se queremos apagar backups da ultima semana,
da ultima quinzena ou do ultimo més.

Selecione a opcéo desejada e clique no botéo apagar “ :

v

o5 Apagando histéricos de Backup E@

Apagar historico de Backups:

@ da dltima semana
da tltima guinzena

do Gltimo més

w

Esta tela também possui teclas de Atalho para as principais
Funcdes(Excluir — F7, Sair — F6)
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Alterando Login e Senha Automaético

Caso haja a necessidade de alterar a senha ou mesmo ativar ou
desativar o Login automético, podemos ir atraves do Menu
Ajuda/Alterar Senha e teremos acesso a tela abaixo.

:g Alterar Senha

LIsuario:

o —
[re—

Mowva Senha:

[l Login automético

Nesta tela altere o que julgar necessario e clique no botdo OK
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